
Müfredat 

Birinci Yarıyıl Teorik Uygulama Kredi AKTS 
TD101 Türk Dili I 2 0 2 2 
AI101 Aİ.İ.T. 1 2 0 2 2 
TBB101 Temel Bilgisayar Becerileri 0 2 1 4 
YD101 Yabancı Dil 1 (İng) 3 0 3 4 
İG107 İletişime Giriş 3 0 3 5 
HİG105 Halkla İlişkilere Giriş 3 0 3 4 
GM101 Genel Muhasebe 3 0 3 4 
GH101 Genel Hukuk 3 0 3 5 

20 30 
 

 

İkinci Yarıyıl Teorik Uygulama Kredi AKTS 
TD102 Türk Dili II 2 0 2 2 
AI102 A.İ.İ.T. 2 2 0 2 2 
YD102 Yabancı Dil 2 (İng) 3 0 3 4 
Gİ102 Genel İşletme 3 0 3 5 
KT104 Klavye Teknikleri 2 2 3 5 
MY106 Mesleki Yazışmalar 1 2 2 3 
GE102 Genel Ekonomi 3 0 3 4 
ÖD110 Örgütsel Davranış 3 0 3 5 

21 30 
 

 

Üçüncü Yarıyıl Teorik Uygulama Kredi AKTS 
BYE203 Büro Yönetimi ve Ergonomi 3 0 3 5 
BTK205 Bürolarda Teknoloji Kullanımı 1 2 2 4 
PB207 Protokol Bilgisi 2 2 3 4 
YO203 Yönetim ve Organizasyon 3 0 3 4 
BDK211 Beden Dili ve Etkili Konuşma 2 2 3 5 
ZY213 Zaman Yönetimi 2 0 2 4 
YA215 Yönetici Asistanlığı  3 0 3 4 

19 30 
 

 

Dördüncü Yarıyıl Teorik Uygulama Kredi AKTS 
İSG204 İşve Sosyal Güvenlik Hukuku 3 0 3 5 
DAT208 Dosyalama ve Arşivleme Teknikleri 3 0 3 5 
KY210 Kriz Yönetimi 3 0 3 5 
TKY 208 Toplam Kalite Yönetimi 3 0 3 5 
İKP206 İnsan Kaynakları Planlaması 3 0 3 5 
HOK216 Hızlı Okuma ve Yazma Teknikleri 2 2 3 5 

18 30 

 


