Miifredat

Birinci Yarniyil

TD101 Tirk Dili I

AI101 ALLT. 1

TBB101 Temel Bilgisayar Becerileri
YD101 Yabanci Dil 1 (ing)
iG107 Iletisime Giris
HiG105 Halkla iliskilere Giris
GM101 Genel Muhasebe
GH101 Genel Hukuk

ikinci Yariyil

TD102 Tark Dili 1T

AI102 ALLT. 2

YD102 Yabanci Dil 2 (Ing)
Gi102 Genel Isletme

KT104 Klavye Teknikleri
MY106 Mesleki Yazismalar
GE102 Genel Ekonomi
0OD110 Orgiitsel Davranis

Ugiincii Yariyil

BYE203
BTK205
PB207
Y0203
BDK211
ZY213
YA215

Buro Yonetimi ve Ergonomi
Bilrolarda Teknoloji Kullanimi
Protokol Bilgisi

Ydénetim ve Organizasyon
Beden Dili ve Etkili Konusma
Zaman Yoénetimi

Yoénetici Asistanligl

Dordiincii Yariyil

isG204
DAT208
KY210
TKY 208
ikP206
HOK216

Isve Sosyal Giivenlik Hukuku
Dosyalama ve Arsivleme Teknikleri
Kriz Yonetimi

Toplam Kalite Yonetimi

Insan Kaynaklari Planlamasi

Hizli Okuma ve Yazma Teknikleri
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