Ders igerikleri

Yabanci Dil I

Bu dersin ana hedefi baslangic diizeyinde okuma, dinleme ve yazma becerilerini gelistirmek ve Ingilizce'de etkin
iletisim yetenegine katkida bulunmaktir. Bu amagla Ingilizce kelime hazinesini gelistirmeye, temel yapilari
sunmaya ve bunlar degdisik baglamlarda kullanmaya vurgu yapilacaktir. Ogrencileri iyi bilinen konular yada acil
ihtiyaclari ile ilgili basit soru-cevaplar kullanarak iletisim kurabilecekleri diizeye getirmek. Ogrencileri,
karsisindaki kisinin kendi ifadelerini yavaglatarak ve tekrarlayarak séylemesi ve onun sdylemeye calistigi
tiimceyi kurmasinda yardim etmesi durumunda temel seviyede iletisim kurabilecek diizeye getirmek.

Tirk Dili I

Dil, diller ve Tark dili, dil bilgisi, sdozcik, ciimle, kelime tirleri, anlatimin 6geleri ve anlatim tirleri, dizgin ve
etkili konusmanin temel ilkeleri gibi konulari igerir. Fert ve millet hayatindaki dilin 6nemini kavrayabilme, dil
bilgisinin, s6zclk ve cimlelerin ne oldugunu, iletisim agisindan énemini kavrayabilme, kelimelerin olusumlarini,
cesitlerini ve nerede nasil kullanilmasi gerektigini uygulayabilme, yazili anlatimda basarili olmanin yollarini
kavrayabilme baslica amacidir.

Atatiirk Ilkeleri ve Inkilap Tarihi I

Tirk Inkilabinin, 6zelliklerini ve benzer kavramlari tanima, Tirk inkilabi Oncesinde Osmanli Devletinin yaptig
Islahatlar, Atatiirk Inkilaplarinin 8nemi, Atatiirkgii diisiince sisteminin ortaya gikmasi ve yeni Tirkiye
Cumbhuriyeti'nin yapacadi inkilaplara etkisi, Tirk Istiklal Savasi ve Cumhuriyet ve Atatiirk inkilaplarini tehdit

eden unsurlari igerir.

Temel Bilgisayar Becerileri
Bilgisayarin tarihi gelisimi ve bilgisayar teknolojisindeki yenilikler, bilgisayarin yapisi ve isleyisi, bilgisayar

isletim sistemi, komutlar, Word, Excel ve PowerPoint egitimlerini kapsar.

Yerel Yonetime Giris
Mahalli idarelerin tarihgesi, Tirkiye'nin genel idari yapisi, Tirkiye'de yerinden yénetim kuruluslari, Il Ozel
idareleri, kdyler, belediye, biylksehir belediyesi, bucak yénetimi, iller Bankasi, merkezi idarenin ve tasra

uzantisinin yerinden yonetim kuruluslari tGzerindeki vesayet denetimi anlatilir.

Siyaset Bilimine Giris

Politikanin anlami ve nitelikleri, politika bilimi, politika bilimi acisindan devlet (devletin kékeni ve dogusu, devlet
kavrami Uzerindeki degisik anlayislar, devletin kisiligi sorunu), siyasal iktidar (siyasal iktidarin belirlenmesi,
siyasal iktidar ve egemenlik), siyasal iktidarin mesruluk temeli (klasik mesruluk teorileri, siyasal iktidarin
mesruluk temellerine gore siniflandiriimasi), sosyal tabakalasma ve siyasal iktidar (Marksist sinif anlayisi, sinif
ve statl, sinif ve iktidar iliskisi), politikanin yénetenler ve yonetilenler ayrimina dayandirilmasi (klasik elit
teorileri, yeni elit teorileri, Marksist dlislince ve sistemde elit kavrami), siyasal katilma (siyasal katilmanin
boyutlari, siyasal katilmada farkl davranislar, depolitizasyon kavrami, siyasal rejimler ve siyasal katiima),
kamuoyu, siyasal partiler (siyasal partilerin fonksiyonlari, tipolojisi, siyasal parti sistemleri) ve baski gruplari
(baski gruplari ve siyasal partiler, baski gruplarinin degisik tipleri, etkileme ve baski yontemleri, baski

gruplarinin siyasal rolt) ele alinir.

Genel Hukuk

Turk hukuk sistemini diger hukuk sistemleriyle mukayese ederek kavrayabilme. Baslica hukuk kaynaklarini ve
hukukun siniflandiriimasini kavrayabilme. Tiurk yargi sisteminin genel 6zelliklerini ve yargi kuruluslariyla dava
turlerini kavrayabilme. Gerek kamu hukuku kapsaminda gerekse 6zel hukuk kapsaminda meydana gelebilecek
hukuki olaylar ve hukuki islemlerin 6zelliklerini, unsurlarini, tirlerini ve hukuki islemlerdeki aksakliklari
kavrayabilme. Kisilerin tirlerini ve hukuki ehliyetlerini, bu ehliyetlerin kazanilmasi ve kaybedilmesinin sartlarini
kavrayabilme. Miras kavraminin hukuki igerigini, mirasin kazanilmasi, kaybedilmesini kavrayabilme ve yasal
mirasgilari taniyabilme. Milkiyet hakkini ve bu haktan dogan yetki ve 6devleri kavrayabilme. Borglarin
dogumunu ve borg dolayisiyla ortaya gikan sorumlulugu ve sdzlesmenin kurulmasindaki sekil sartlarini
kavrayabilme. Serbest Muhasebecilik ve Mali Mlsavirlik mevzuatinin ana hikimlerini kavrayabilme.



Genel Muhasebe

Isletme ve muhasebe, muhasebenin temel kavramlari, genel kabul gérmiis muhasebe ilkeleri, Bilanco
dizenleme, hesabin tanimi, sekli, hesaplarin isleyis kurallari, aktif ve pasif hesaplari, yevmiye defterinin tanimi,
sekli, islenmesi ve defteri kebire aktariimasi, mizanin tanimi sekli ve tirleri, tekdlzen hesap plani, varlk
hesaplari ve isleyisi, kaynak hesaplari, gelir ve giderlerin gelir tablosu hesaplarina alinmasi Gizerinde durulur.

Tiirk Dili 2
Yazili ve sozIU anlatim tirleri, noktalamanin yazili anlatimdaki 6nemi, yazim kurallarinin kullanimlari, dogru
anlatimin kisisel ve toplumsal iletisimdeki 6nemi, dilimizin baska dillerden etkilenmesinde ortaya ¢ikan anlatim

bozukluklarini taniyarak, dilimize 6zen gosterilmesi gerektigini aciklamak amaglanmaktadir.

Atatiirk Ilkeleri ve inkilap Tarihi 2
Atatiirk Dénemi Inkilaplari, Tiirkiye Cumhuriyeti'nin Atatiirk Dénemindeki Dis Siyaseti, Atatiirk ilkelerinin dogus
sebepleri ve ilkeler, Atatirk ilkelerini ve Atatlrkgu dislinceye ydnelik tehlikelerdir. Bir devlet ydneticisi olarak

Atatlirk, Atatlrk ilkelerinin Tlrk Milletinin tarihi ve kiltlrel gergeklerini anlatir.

Genel Ekonomi
Ekonominin konusu ve kapsami, ekonomi ile ilgili temel kavramlar, fayda teorisi, talep ve arzin genel esaslari,
esneklikler, fiyat teorisi, Uretici teorisi, tlketici teorisi, milli gelir, istihdam, para politikasi, enflasyon, ekonomik

kalkinma ve blylme Uzerinde durulur.

Kamu Yonetimi

Kamu yonetiminin konumu ve islevi: idarenin siyasal bagimlligi ve 6zerkligi; idarenin goérevleri, 6rgltsel yapisi;
kamu ydnetimi aygiti ve bu aygitin pargalari (merkezden ve yerinden ydnetim, federal - Uniter devlet); devletin
yénetimi, devlet yénetiminin tasra 6rgiti; yerel ydnetimler; islevsel bakimdan uzmanlasmis kuruluslar; KiT'ler;
kamu gorevliligi: memurluk sistemleri ve uygulamalari; kamu gorevliliginin yapisi; memurluk statisd; kamu
yOnetiminin denetimi: siyasal, idari ve yargisal denetim; kamu ydnetimi ve hukuk: kamu y6netiminin hukuka

badghhgi (Hukuk Devleti); kamu yonetimi kararlarinin hukuksal rejimi 6gretilir.

Genel isletme
Isletmenin temel kavramlari, amaclari ve cevre ile iliskileri, isletmelerin siniflandiriimasi, isletmelerin kurulus

calismalari, buyuklagi ve kapasitesi, isletme fonksiyonlari 6gretilir.

idare Hukuku

Idare organi (organik anlamda idare), idare organinin yasama organindan ayrilmasi, idare organinin yargi
organindan ayrilmasi, idare organinin yiritme organindan ayrilmasi, idari fonksiyon (fonksiyonel anlamda
idare), maddi kriter, maddi kriterin elestirisi, sekli veya organik kriter, idari fonksiyonun yasama
fonksiyonundan ayrilmasi, idari fonksiyonun yargi fonksiyonundan ayrilmasi, idarf fonksiyonun hiik(imet

fonksiyonundan ayrilmasi ve idari fonksiyonun 6zellikleri ele alnir..

Gog, Kentlesme ve Cevre Sorunlari
Toplumsal yapi ve dedisme; nifus yapisi, goc teorileri, kent ve kent teorileri, kent ve kentsel gruplar ve
gecekondulasma konulari islenmektedir.

Sivil Toplum Kuruluslari ve Yoneticiligi
Sivil toplum kuruluslarinin, ticaret ve sanayi odalarinin, barolarin, meslek kuruluslarinin, derneklerin yapisi ve
isleyisi hakkinda bilgi verir.

Kent Kiiltiirii ve Kentlesme Politikasi
Kentlesmenin tarihsel gelisimi ve temel kavramlar, kiiresellesme ve kent, kent planlamasinin kavrami ve evrimi,

gecekondu, gevre sorunlari ve politikasi tGzerinde durulur

Avrupa Birligi Fonlari ve Yerel Yonetimler

Avrupa Birliginin tarihgesi ve organlari genel hatlariyla tartisilarak, Ankara Antlasmasi'ndan baslayarak
glinimuze kadar gelen streg ve Turkiye ile Avrupa Birligi iliskileri, Avrupa Birligi gergevesinde 6zellikle
1990'lardan itibaren ortaya cikan gelismeler géz 6éntinde bulundurularak (Para Birligi, Avrupa Anayasasi gibi)



incelenmekte ve 11 Eylil ve Irak savasi ile ortaya gikan yeni jeopolitik ve stratejik gelismeler gergevesinde

Avrupa Birligi ve Turkiye iliskileri ve Turkiye'nin Avrupa Birligi'ne Gyeligi tartisilmaktadir

Biiro Yonetimi ve Ergonomi

Blro Yonetimi ve Ergonomi dersiyle 6grenciye, blro yonetiminin amaglari ve yonetim bilgi sistemi igindeki yeri,
organizasyon ilkelerinin biro ydnetimine uygulanmasi, organizasyonunun fiziki ve psiko - sosyal yapisi, bliro
maliyetleri, bliro bltgelemesi, biliro raporlamasi, ergonomi, tanimi ve amaci, yerlesim ergonomisi, calisma
kosullarina etki eden ergonomik etkenler, bliro otomasyonunda ergonomik unsurlar, gagdas blro tasarimlari
konularinda temel bilgiler kazandirilmaya galisiimaktadir

Yerel Yonetimlerde Halkla iliskiler

Kamuoyu, halkla iliskiler ve hedef kitle kavramlarinin gelisimi ve olusumu, halkla iliskilerin tanimi, halkla
iliskilerin temel 6gesi olarak iletisim, halkla iliskilerin davranissal boyutu, mahalli idarelerde halkla iligkilerin
onemi, halkla iliskilerin temel ilkeleri, pazarlama ve halkla iliskiler arasindaki iliski, halkla iliskiler galismalarinda
temel asamalar ve sonugclarin dederlendirilmesi, halkla iliskilerde kullanilacak araclar ve teknikler, kriz
doénemlerinde halkla iliskiler anlatilmaktadir.

Yonetim ve Organizasyon
Yonetimle ilgili temel kavramlar, ydnetim teorisinin gelisimi, yonetim fonksiyonlari, organizasyonlarin kurulus

sekli ve yonetim uygulamalariyla ilgili cesitli yaklasim bicimlerinin incelenmesi 6gretilir

Mesleki Ingilizce - I
is ve Sosyal Giivenlik Hukuku
iIs hukukunun tarihsel gelisimi, kavramlari, kaynaklari ve uygulama alani, bireysel is hukuku, toplu is hukuku,

sosyal glivenlik hukuku ve Tlrk sosyal glivenlik sistemi ele alinir

Dosyalama ve Arsivieme Teknikleri

Dosyalama ve arsivieme ile ilgili temel kavramlar, iyi bir dosyalama sisteminde bulunmasi gereken 6zellikler,
dosyalama sistemleri ile ilgili ilkeler, dosyalama ve arsivleme sireglerinin asamalari, dosyalanmasi gereken
belge turlerini ve belgelerin dosyalara girinceye kadar gectigi asamalar, dosyalama ve arsivlemede kullanilan

donanimlari ve yardimci araglari tanima konulari Gizerinde durulur.

Kamu Maliyesi

Devletin ekonomik sorunu, devletin ekonomideki roll, devlet faaliyetlerinin optimal dizeyi ve kamusal mal ve
hizmetler, kamu harcamalari, etkileri, butge islevleri, butge slresi, kamu gelirleri, vergileme; ilkeleri, teknigi,
siniflandiriimasi, yukd, baskisi, harcamalar Gzerinden alinan vergiler, mahalli idareler maliyesi, kamu borglari ve
kamu iktisadi tesebbusleri 6gretilir.

Yerel Yonetimlerde Stratejik Planlama

Stratejik Plan ve Stratejik ydnetime kavramsal yaklasim , Kamu Yénetimindeki pragmatik

degisim Kiresellesme ve kamu y6netiminde yeni yaklasimlar 5018 sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrol
Kanunu ve DPT Stratejik Plan Klavuzu gergevesinde Yerel Yonetimlerde Stratejik Planlama siireci (mevcut
durum analizi, misyon ve vizyon belirleme , Stratejik Amaglarin belirlenmesi , Stratejik hedeflerin belirlenmesi
Performans programin hazirlanmasi



Kent Planlamasi ve imar Uygulamalari

Kent, kir, kentlesme ve kalkinma, cagdas kentlesmenin 6zellikleri, planlama, sehircilik ve kent planlama
kavramlari; kamu yOnetimi ve planlama-planlama ydnetimi; kent planlama siirecinin evreleri, plan yapim
tdrleri; plan tlrleri ve yasal diizenlemeler; Tlrk imar mevzuati, ilgili yasalar planlamada ve kent yonetiminde
yetki; kent bilim ve toprak sorunu, arsa sorunu, spekilasyon ve planlama; metropol, metropoliten alan

tanimlari; yerel yonetimlerde giincel planlama ydnetimi sorunlari islenir.

Medya ve Medya Planlama

Plan 6ncesi aktiviteler, medya stratejisinin baslica faaliyetleri, medya planlanmasinda baslica 6geler ve 6nemli
faktorler, medya stratejisinin segim asamalari, medya tirleri, medya kategorilerinin ve spesifik medya
araglarinin segimi ve medya satin alma ele alinir.

Mesleki Ingilizce IT



